
 به نام خدا

 دستورالعمل شماره یک 

فعالیت در حوزه خلاقیت کودکان و نوجوانان در شهرستان های استان همدان و سایر مندان به از تمام علاقه خانه هوش و خلاقیت همدان

 می نمایددعوت به همکاری استان های کشور 

دریافت و پس از تکمیل، با سایر مدارک از وب سایت خانه هوش  توانند فرم درخواست نمایندگی رامتقاضیانی که واجد شرایط زیر باشند می

 .ارسال فرمایند 00803880300 مورد نیاز به شماره تلگرام

 :در شهرهای مختلف کشور را دارندخانه هوش و خلاقیت همدان مراکز زیر امکان دریافت نمایندگی  
 

 

 های علمی آزادآموزشگاه 

               مدارس و مهدکودک ها 

 های ریاضیاتخانه 

 آموزیسراهای دانشپژوهش 

 موسسات فرهنگی فعال 
 

 

 آموزشگاه خانه هوش و خلاقیت همداناقل شرایط احراز نمایندگی حد

 

به لحاظ قانونی ، باشند واجد شرایط عمومیکلیه اشخاص حقیقی یا حقوقی تابع جمهوری اسلامی ایران که .1

 .می توانند اقدام نمایندبرای اخذ نمایندگی و دارای شرایط اولیه زیر باشند نداشته باشند. منعی

 
  کودکان و نوجوانان حوزه آموزشسال سابقۀ آموزشی به ویژه در  3داشتن حداقل 

 روانشناسی و ریاضیاتدر زمینۀ و علاقمند مندی از نیروی انسانی متخصص بهره 

 مسابقات و برنامه های علمی و فرهنگی ،هماهنگهای داشتن سابقۀ موفق در برگزاری آزمون 

 سکونت دائمی در شهر موردنظر 

 

 معرفی نیروی انسانی طبق جدول ذیل به مرکز  .2

 تعداد رشته تحصیلی مدرک تحصیلی سمت ردیف

 موسس 1

 حداقل کارشناسی

- 1 

 1 - مدیر 2

 1 ریاضی کارشناس 3

 1 روانشناسی کارشناس 4

 ذیل: آموزشیدارا بودن حداقل فضای اداری و  .3
 

  اتاق آموزش و ثبت نام 

 اتاق انتظار 

 کلاس آموزشی با حداقل ظرفیت ده نفر 



 حیاط و سرویس بهداشتی 

   برگزار  نمایشگاه، همایش، مسابقهبه صورت مرکز در بازه های زمانی مختلف برنامه هایی تبلیغی و ترویجی  .4

برای نماینده ارسال می شود که نماینده آن به صورت متمرکز از سوی دفتر مرکزی  دستورالعملکه  نمایدمی 

 موظف به برگزاری آن در محل نمایندگی می باشد.

 

      های درسی از مرکز و اجرای همه آن طی دوره آموزشی در مرکز خود نماینده موظف به اخذ سیلابس .5

 .می باشد

   برای هر رشته موسسه  تربیت مربینفر مربی جهت شرکت در کارگاه  یکحداقل نماینده موظف به اعزام  .6

مورد نظر پس از پایان  مربیانمرکز برای هزینه برگزاری این دوره ها بر عهده نماینده می باشد. می باشد. 

کارگاه آموزشی در صورت قبولی گواهی نامه عکس دار صادر می کند که این گواهی باید در دفتر نماینده به 

 صورت قابل روئیت نصب گردد.

 

حداکثر سالانه دو نوبت بازرس به محل نماینده اعزام می کند که هزینه ایاب و ذهاب و اقامت متعارف  مرکز  .7 

 وی به عهده نماینده می باشد.

 

 میلیون ریال به عنوان وثیقه عینی حسن انجام کار صدمبلغ یک برگ چک به نماینده به ازای هر گروه رشته  .8 

        به وی مستردکار که در پایان دوره نمایندگی در صورت احراز حسن انجام در اختیار مرکز قرار می دهد 

 می گردد.

 و و متناسب با بخشنامه ارسالی از مرکز بوده  در سراسر کشور منطقه ای ثبت نام کنندگانشهریه دریافتی از  .9 

درصد از مبلغ شهریه پرداختی به نماینده به حساب مرکز واریز  11نماینده موظف به رعایت آن می باشد همچنین 

 می گردد.

کمک  استفاده از ابزار جزوات آموزشی و ،نماینده موظف به رعایت بخشنامه ها و دستورالعملهای ارسالی. 11 

، علمی و پرسنل  مالی کتبی بیلان کار شامل بیلانماهانه آموزشی از سوی مرکز بوده و موظف به ارسال گزارش 

 .مطابق با دستور العملهای ارسالی است

عنوان تلفن شکایت در محل قابل نماینده موظف به نصب شماره تلفن اعلامی از سوی موسسه مرکزی به  .11

یت برای عموم مراجعین و پرسنل می باشد. همچنین استفاده از آرم موسسه در تابلو و مکاتبات نماینده الزامی رو

 است.

 . مدارک اولیه مورد نیاز جهت ارسال 12

  فرم تکمیل شده درخواست نمایندگی 

 )کپی سند مالکیت یا اجاره نامه )حداقل یک سال زمان داشته باشد 

 کروکی دقیق محل آموزشگاه 

 کپی مدارک شناسایی و تحصیلی متقاضی 
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